Vacature

Baliemedewerkster
8-12 uur per week

Je bent het eerste aanspreekpunt voor onze
patiénten aan de balie.

Functie-eisen

e MBO+ of HBO werk- en denkniveau

e Ervaring in de zorg (eerste- of tweedelijns)
¢ Digivaardig: je kunt goed overweg met e-mail,
agendaprogramma’s en een
huisartseninformatiesysteem (HIS)

¢ Klantgericht, communicatief sterk en
vriendelijk in contact

e Stressbestendig en in staat om overzicht te
bewaren tijdens drukte

e Nauwkeurig in administratieve
werkzaamheden, zoals agendabeheer en het
verwerken van patiéntgegevens

Pré (geen vereiste)

¢ Ervaring met HIS Medicom of andere
zorginformatiesystemen

¢ Kennis van medische terminologie

Wat ga je doen?

¢ Patiénten ontvangen en te woord staan aan
de balie

* Telefoontjes en berichten aannemen en
verwerken

¢ Administratieve ondersteuning van het team
(zoals inschrijvingen verwerken, e-mails
beantwoorden, herhaalrecepten verwerken)

e Samenwerken met doktersassistentes,
praktijkondersteuners en huisartsen

Wij bieden een parttime functie (1,5 dag, vaste
werkdag vrijdag) in een fijne, ruime praktijk in
Eibergen met aandacht voor positieve
gezondheid en Lean werken. Je werkt in een
gezellig team met ruimte voor ontwikkeling en
ontvangt een salaris volgens de Cao
Huisartsenzorg.

Huisartsenpraktijk Berendsen

In verband met taakherschikking is er binnen onze
praktijk een vacature vacant voor een vlotte
baliemedewerkster met ervaring in de zorg.

Wij zijn een laagdrempelige praktijk waar 3
doktersassistentes waarvan 1 ook praktijkmanager,

1 HAGRO-manager, 1 praktijkondersteuner Somatiek/
Ouderen, 2 praktijkondersteuners GGZ, 1 praktijk-
ondersteuner-Jeugd, 3 huisartsen en 1 huisarts in
opleiding werkzaam zijn.

De praktijk is gevestigd in Eibergen in
Gezondheidscentrum ’t Spieker

Stuur je motivatiebrief en C.V. vdér 20 juni 2025 naar
Annemarie Kraaijvanger, HAGRO-manager van Eibergen
(T: 06-82678335, akraaijvanger@hoogzorg.nl), of neem
voor meer informatie contact op met Sanne Kurz,
doktersassistente/praktijkmanager (T: 0545-471875).
Ben je nieuwsgierig naar ons team? Kijk dan op

Herken jij jezelf in dit profiel en wil je werken in een fijne
huisartsenpraktijk? Reageer dan snel op onze vacature!


http://www.huisartsberendsen.nl/

